

IV.Bölüm: Eğitim

Bu şablon, size IV. Bölüm: Eğitim’e ilişkin çerçeveyi temin eder. 

4.1

Amaç

Ürünler ve ve bunların son kullanım alanları ile ihracat kontrol yükümlülüklerinin sürekli olarak değişmesi nedeniyle, ihracatla ilgili faaliyetlerde yer alan tüm çalışanların geçerli firma ihracat kontrol politikaları ve işlemleri ile yürürlükteki yasal düzenlemeler hakkında bilgi sahibi olmaları önem arz etmektedir. Bu unsur, tüm çalışanların bir ihracat kontrol programını uygun şekilde yürütmeleri için gerekli eğitimi almalarını temin edecektir. [Bilgileri buraya ekleyin.]
4.2
Eğitim Programının Yapısı

Eğitim, güncel farkındalığı sağlamak için, uzmanlar ve genel personel tarafından kurumsal eğitim programlarıyla ve ilgili bilgilerin gayriresmi yayılması yoluyla gerçekleştirilecektir. [Bilgileri buraya ekleyin.]
4.3
Uzman Eğitimi 

Firmanın İhracat Yöneticisi, firmanın İç Denetim Planını etkileyen ihracat kontrol düzenlemeleri ve politikalarıyla ilgili en güncel bilgilere sahip olunmasına yönelik her türlü çabayı gösterecektir. Hükümet veya özel sektör tarafından desteklenen her türlü eğitim programı ve konferanslara katılım tavsiye edilir. İhracat Yöneticisi de ayrıca mevcut ihracat kontrol politikaları ve süreçleri konusundaki bilgileri temin edecektir. 

4.4
 Kurumsal Genel Eğitim

Firma İhracat Yöneticisi, ihracat işlemiyle ilgili tüm çalışanların İç Denetim Planından ve ihracat kontrolleri konusundaki görev ve sorumluluklarından haberdar olmalarını sağlamakla sorumludur. Çalıştaylar ve eğitim toplantıları, tüm çalışanların yasal düzenlemelerdeki gelişmeler hakkındaki bilgilerini güncellemek ve ihracat düzenlemeleri konusundaki farkındalığı artırmak amaçlarına yönelik olarak düzenli olarak gerçekleştirilecektir. Eğitim programı, çalışanları ihracat lisansı yükümlülükleri hakkında eğitme ve kurallara uygun olmayan davranışların yaptırımları konusunda bilgilendirme amacına hizmet etmektedir. 

Çalışanlar, ihracat kontrolü konusunda en azından yılda bir kez kurumsal bir eğitim almalıdır.  Eğitim programları düzenli olarak gerçekleştirilecek ve tutulacak katılımcı listesi ile tüm personelin programlaraiştiraki sağlanacaktır. İhracatla ilgili pozisyonlarda çalışan personelin değişmesi  durumunda, yeni çalışanlar firmanın ihracat kontrol politikaları ve işlemleri konularında tanıtıcı bir eğitime tabi tutulacaktır.

4.5
 Sürekli Farkındalık Eğitimi

Kurumsal eğitim programlarının yanı sıra, tüm çalışanların İç Denetim Planındaki değişiklik veya düzeltmeler hakkında zamanında bilgilenmelerini temin etmekten firma İhracat Yöneticisi sorumludur. Bu, hatırlatma notları, anonslar ve aylık firma bülteni şeklindeki iç iletişim vasıtasıyla sağlanmalıdır. 

4.6
Eğitim Dokümantasyonu

İhracat Yöneticisi tüm eğitim oturumları için tarihlerin, konuların ve katılımcıların kayıtlarını muhafaza edecektir. Eğitim programı dokümanlarını hazırlamanıza yardımcı olmak için üç iş-yardım bölümü önerilmektedir:
· Eğitim zaman çizelgesi  

· Eğitim tanımı 
· Eğitim devamlılık çizelgesi
4.7
Eğitim Zaman Çizelgesi Örneği  

Aşağıda sunulan örneği firmanız için uyarlamak için siyah parantez içindeki alanları doldurunuz.]


4.8
Eğitim Konusu Örneği

[Aşağıda sunulan örneği firmanız için uyarlamak için siyah parantez içindeki alanları doldurunuz.]

	Başlık:

	[Ulusal Kontrol Listesinin Hazırlanması ve Uygulanması]



	
	

	Kurs Numarası


	[no]

	Kısa tarif
	[Kontrol Listesinin Hazırlanması ve Uygulanması Kursu, katılımcılara dört ana uluslararası kontrol rejiminin tanıtımını, uluslararası her listeyle ilgili teknik ayrıntıları, ve bu bağımsız listeleri bir ana Ulusal Kontrol Listesine bütünleme sürecini temin eder.]



	Ön gereksinimler
	[Yok]



	Hedefler
	[Ulusal Kontrol Listesinin Hazırlanması  ve Uygulanması Kursu, yedi dersten ve buna ilave sınıflandırma işlemlerine ilişkin dört uygulamalı örnekten oluşur. Kurs, Ulusal Kontrol Listesinin Batılı uygulamaları ve kullanımı hakkında bilgi sahibi olmak isteyen İç Denetim Planı ekibi veya diğer ihracat kontrol ekibine yönelik olarak hazırlanmıştır.]


	Kurs Malzemesi


	[Katılımcı Kılavuzu, 4 uygulamalı çalışma]

	Süre 


	[…gün]


4.9
Eğitim Devamlılık Formu Örneği

EĞİTİM ADI

TARİH


EĞİTİMCİNİN ADI


	Katılımcının Adı 


	Ünvanı/Bölümü
	İmza

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





IKP











[Firma adını buraya girin] çalışanlarına 


Aşağıdaki konumlarda: [ünvanları buraya girin]





Tarih


Konu:  [İhracat Kontrol Eğitim Kursu]


Yayınlayan: [Sorumlu personelin adını buraya girin]


Temas Noktası: [Temas noktasının adını girin]


Devam eden İç Kontrol Planınızın parçası olarak, [tarihi buraya girin] tarihinde [konuyu buraya girin] konusuyla ilgili olarak bir seminer gerçekleştirilecektir. Program, [buraya adresi girin] adresinde [Y] binasında Oda [X]’te gerçekleştirilecektir. İhracat kontrolü sorumluluklarına sahip olan tüm çalışanların bu seminere katılmaları ısrarla tavsiye edilir. Kayıt belgesi kağıt üzerinde ve elektronik ortamda dolaştırılacaktır. Bu eğitim programına kayıt olamk için için Bay [ismi buraya girin] ile temasa geçin.





Eğitim konusuna ilişkin bilgiler bu uyarıya iliştirilir.








IKP Kılavuzu renk anahtarı- tüm bu kutucuğu  çıktı almadan  önce silin.





Kırmızı metin  		Kılavuzun hazırlanması için gerekli talimatları içerir. Baskıya hazır olduğunuzda silinmelidir.





Mavi Metin 		Firmanız tarafından uyarlanması gereken  metinlerdir. 





Siyah metin 	Kılavuzun temel yapısını oluşturan ve değiştirilmeme si gereken metinlerdir.
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