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İÇ DENETİM KILAVUZU

Firma İsmini ve/veya Logosunu 

buraya yerleştirin. 
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I. Bölüm: Firma Politika Bildirimi 

Bu şablon, size”I. Bölüm: Firma Politika Bildirimi”ne  ilişkin çerçeveyi temin eder. 

1.1
Amaç 


İhracatla ilgili işlerde çalışan tüm çalışanlara iletilecek ve [buraya firma adı gelecek] ‘nın ihracat kontrol politikalarını net bir şekilde açıklayacak yazılı bir politika bildirimi hazırlanması etkin bir iç denetim programı oluşturmada atılacak en önemli adımdır. Bu bildirim [buraya firma adı gelecek]ın ihracat kontrollerine ilişkin resmi tutumu ile bir İç Kontrol Programı kurma öngörüsünün ana hatlarını verecektir. [Herhangi bir ilave bilgiyi buraya ekleyin] 

1.2 
Politika Bildirimini Kim Yayınlayacak ?



Kitle imha silahlarının yayılmasının önlenmesi çalışmaları kapsamında, kurumsal farkındalığı ve kararlılığı oluşturmak amacıyla, [buraya firma adı gelecek] üst yönetimi, ihracat kontrolleri işlemlerinde görev alan tüm çalışanlara net yazılı bir taahhütname iletecektir. [Herhangi bir ilave bilgiyi buraya ekleyin]


Firma politika bildirimini yayımlamaktan sorumlu kişi 


Politika bildirimini yayımlayanın adı: [politika bildirimini yayımlayanın adı buraya]


İrtibat bilgileri [telefon, faks, vb]


Yayın tarihi: [bildirimin son yayımlandığı tarih]



[Herhangi bir ilave bilgiyi buraya ekleyin]
1.3
Politika Bildiriminin  Hazırlanması 
Aşağıdaki hususlar politika bildiriminde bulunmalıdır: 
· Yasal düzenlemelere aykırı hiçbir ihracat yapılmayacaktır.
· Kitle imha silahlarının yayılmasında rol oynayan kuruluş ve şahıslarla iş yapılmasının önlenmesi için özel önem gösterilecektir.
· Politikaya uyumdan, ticari kazanç uğruna fedakârlık yapılmayacaktır.
· Firma politikasını ihlal eden çalışanlar, işten atılma da dâhil olmak üzere, ciddi yaptırımlarla karşılaşacaklardır.
· İhracat Yöneticisi, İç Kontrol Programının uygulanmasını sağlamak ve buradaki politika ve işlemlere uyulduğunu kontrol etmekle yükümlüdür. 
·  [Herhangi bir ilave maddeyi buraya ekleyin]
1.4
Örnek Firma Politikası Bildirimi 

[ Örneği firmanıza uyarlamak için siyah parantez içindeki maddeleri doldurabilirsiniz.]


1.5
Firma Politika Bildiriminin Yayımlanması 


Firma politika beyanı gerek görüldükçe yayımlanmalıdır. 


[Herhangi bir ilave bilgiyi buraya ekleyin]

Politika bildirimi yayımlamadan önce dikkate alınması gereken hususlar  şunlardır:


Politika bildirimi firma antetli kağıdında olacaktır. 


Politika bildirimi tarihli olacaktır.



Politika bildirimi üst düzey bir yönetici tarafından imzalanacaktır.



Politika bildirimi, politika bildiriminin iletileceği tüm personelin adlarını içerecektir.    
1.6
Politika Bildirimi Kimlere İletilmelidir? 
Politika Bildiriminin iletilmesi gereken bölümlerin bir listesi aşağıda yer almaktadır.


[Herhangi bir ilave bilgiyi buraya ekleyin]

Tüm üst yönetim


Satış


Sipariş Yönetimi


Müşteri Hizmetleri


Satın alma


Finans


Muhasebe


Hukuk Müşavirliği


Mühendislik ve Saha Hizmetleri


İhracat Yönetimi 

Nakliye 

Ticari İşlemler


Kurumsal seyahat acentesi 
IKP





IKP Kılavuzu renk anahtarı- tüm bu kutucuğu  çıktı almadan önce silin.





Kırmızı metin  		Kılavuzun hazırlanması için gerekli talimatları içerir. Baskıya hazır olduğunuzda silinmelidir.





Mavi Metin 		Firmanız tarafından uyarlanması gereken  metinlerdir. 





Siyah metin 	Kılavuzun temel yapısını oluşturan ve değiştirilmemesi gereken metinlerdir.








Kime:	Tüm personel


Kimden:	Genel Müdür 


Konu:	İhracat Kontrol Politikası


Tarih:	


	


Bu politika bildiriminin amacı, ihracat kontrolüyle ilgili kurumsal politikamızı iletmektir.





Milli Savunma Bakanlığı, Dış Ticaret Müsteşarlığı ve Türkiye Atom Enerjisi Kurumu Başkanlığı tarafından uygulanan ihracat kontrollerine ilişkin yasa, yönetmelik, tebliğ ve genelgelere uymak [Firmanın adını buraya yazın]’nın amacıdır. 





Bu amaca etkili şekilde ulaşmak için, ihracat kontrolüyle ilgili tüm konular için [buraya bir isim girin]’i öncelikli temas noktası olarak atıyorum. [buraya ismi girin], ülkemizin ihtiyaçlarına uyumu temin etmek için yeni çalışma süreçlerini ve yeni sorumlulukları tanımlayacak bir İç Denetim Planı oluşturacaktır. 





Türkiye, çeşitli çift-kullanımlı ve savunma-ilişkili teçhizat, malzeme, yazılım ve teknolojiyi kontrol eden tüm çok-taraflı kontrol rejiminde yer almaktadır. [Firma adını buraya girin], Kontrol Listesinde yer alan [almayan] [firma ürünlerinin tarifini buraya girin] imal eder. Pek çok durumda firmamız, teknoloji, son kullanıcı ve/veya son kullanımdan dolayı Kontrol Listesinde olsa da olmasa da ürünlerimizin uluslararası nakli için ihracat lisansı isteyecektir [buraya ismi girin], teknik değişim programların ve ürünlerimizin ön satış toplantıları da dahil olmak üzere tüm işlemlerle ilgili lisans yükümlülüklerimize ilişkin bilgi verebilir. 





İhracat kontrollerine ilişkin yasal düzenlemelerin ihlali, [firma adını buraya girin] ve sorumlu personeli çeşitli idari veya yasal yaptırımlara maruz bırakabilir. İhracat ayrıcalıklarımızın kaybı, satışlarımız ve rekabetçi kalabilme yeteneğimiz üzerinde belirgin bir olumsuz etkiye sahip olacaktır. [Firma adını buraya girin] çalışanlarından kuralları ihlal edenleri işten çıkarılmak da dahil olmak üzere, yaptırımlar uygulayabilecektir.





İç Denetim Planının yürürlüğe konulmasıyla, mevcut kurallara uygun olmayan bazı uygulama ve muameleleri fark edebilirsiniz. Lütfen bunları, gerekli yerlere iletilmek üzere [buraya ismi girin]bildirin. Herhangi bir ihracat kontrolleri ihlaliyle karşılaşırsanız, bunu [telefon numarası, faks numarası ve mevcutsa e-mail’i girin]’dan ulaşılabilecek olan [buraya adı girin]’e rapor etmeniz gerekmektedir.








[Firma adını buraya girin]’i daha güçlü ve daha rekabetçi bir firma haline getirecek çalışmalarınız için teşekkür ederim.








Saygılarımla,








 [Genel Müdür’ün adı]













 [son revizyon-değişim tarihi]


